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ПРИКЛАД ЛИСТА-ЗВЕРНЕННЯ

Керівнику:
 [ПОВНА НАЗВА УСТАНОВИ]
 [ПІБ КЕРІВНИКА]
Від:
 [ПОСАДА ІНІЦІАТОРА]
 [ПІБ ІНІЦІАТОРА]
 [СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ, за наявності]

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА / ЛИСТ-ЗВЕРНЕННЯ
У зв’язку з необхідністю [КОРОТКО ВКАЗАТИ МЕТУ: забезпечення доступу до актуальної правової інформації / підготовки правових висновків / супроводу управлінських рішень / виконання функціональних обов’язків], прошу розглянути можливість здійснення закупівлі доступу до інформаційно-аналітичної системи LIGA360.
Закупівлю пропонується здійснити шляхом використання електронного каталогу Prozorro Market відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» та чинних нормативно-правових актів.
Інформаційно-аналітична система LIGA360 планується до використання для:
· моніторингу та аналізу змін у законодавстві;
· перевірки контрагентів та оцінки пов’язаних ризиків;
· підготовки правових, аналітичних та довідкових матеріалів;
· забезпечення комплаєнсу та мінімізації правових і фінансових ризиків;
· підтримки прийняття управлінських рішень у межах повноважень установи.
Використання електронного каталогу Prozorro Market дозволяє оптимізувати строки закупівлі та зменшити адміністративне навантаження, забезпечуючи прозорість і відповідність процедур вимогам законодавства.
З урахуванням викладеного, прошу:
· погодити ініціювання закупівлі доступу до інформаційно-аналітичної системи LIGA360;
· надати дозвіл на здійснення подальших дій у межах процедури закупівлі через Prozorro Market;
· (за потреби) визначити відповідальну особу для супроводу закупівлі.

Орієнтовні параметри закупівлі (за наявності):
· Кількість користувачів: [КІЛЬКІСТЬ]
· Орієнтовний строк користування: [СТРОК / ПЕРІОД]
· Підрозділи / ролі користувачів: [ЗА ПОТРЕБИ]

Дата: «___» __________ 20__ р.
Підпис: _________________________
ПІБ: [ПІБ]
Посада: [ПОСАДА]

Примітка
Цей документ надається як приклад для внутрішнього використання та може бути адаптований відповідно до регламентів і процедур конкретної установи.
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